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Modelo de curriculum vitae para el equipo de dirección, gestión y administración del centro
*Este modelo ha sido diseñado para recoger información necesaria para la evaluación del centro. Se ruega que no se modifique ninguno de los campos y completar toda la información solicitada.

Dirección  
Gestión y administración 
Nombre y apellidos:

Información sobre el contrato

	Contratado: Sí  Otros tipos de relación con el centro:     No

	Tipo de contrato   
	Laboral         Beca                                  Mercantil          
	Tiempo completo   

Tiempo parcial     

	
	Indefinido     Formación y prácticas      Obra y servicio 
	

	Fechas del contrato en vigor 
	Inicio:                 Fin:
	Antigüedad en el puesto: 


Puesto y funciones en el centro

	Puesto
	

	Funciones*
	(Por ejemplo, Responsable de administración, responsable de información y difusión, responsable de instalaciones, responsable de alojamientos, responsable de recursos humanos, responsable de biblioteca, responsable de actividades sociales, culturales y deportivas, atención al público, secretaría, facturación, etc.)


Titulación 

Especificar la titulación de mayor grado (grado medio, diplomatura, licenciatura, grado, máster, doctorado, etc.).

	Titulación
	

	Institución
	
	Fecha
	


Formación especializada en las labores relacionadas con el puesto

Especificar hasta cinco actividades. Seleccionar las más relevantes (cursos, seminarios, máster, etc.). Las actividades pueden estar relacionadas con formación específica en el área económico-empresarial, de administración y dirección de empresas, de gestión de equipos, de aplicaciones informáticas, sobre el sector de enseñanza de lenguas extranjeras, etc. 

	Nombre
	

	Institución
	

	Año de obtención
	
	Nº horas lectivas
	

	Nombre
	

	Institución
	

	Año de obtención
	
	Nº horas lectivas
	

	Nombre
	

	Institución
	

	Año de obtención
	
	Nº horas lectivas
	

	Nombre
	

	Institución
	

	Año de obtención
	
	Nº horas lectivas
	

	Nombre
	

	Institución
	

	Año de obtención
	
	Nº horas lectivas
	


	Total de horas lectivas de formación especializada
	


Experiencia en puestos similares

Especificar hasta cinco puestos. Seleccionar los más relevantes e incluir el presente.

	Puesto
	

	Institución
	

	Fecha de inicio
	
	Fecha de fin
	

	Puesto
	

	Institución
	

	Fecha de inicio
	
	Fecha de fin
	

	Puesto
	

	Institución
	

	Fecha de inicio
	
	Fecha de fin
	

	Puesto
	

	Institución
	

	Fecha de inicio
	
	Fecha de fin
	

	Puesto
	

	Institución
	

	Fecha de inicio
	
	Fecha de fin
	


	Total de años
	


Lenguas extranjeras

Especificar hasta tres lenguas más relevantes.
	Lengua
	
	Nivel MCER
	

	Certificados, cursos, etc.
	

	Lengua
	
	Nivel MCER
	

	Certificados, cursos, etc.
	

	Lengua
	
	Nivel MCER
	

	Certificados, cursos, etc.
	


Otros méritos relevantes:
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En cumplimiento con lo establecido en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal, le informamos de que los datos personales que se incluyan en esta ficha serán tratados y quedarán incorporados al fichero denominado Centros Acreditados, del que es responsable el Instituto Cervantes, registrado en la Agencia Española de Protección de Datos con la finalidad de Gestión del Sistema de Acreditación de Centros Instituto Cervantes. En todo caso, puede ejercitar los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición a los datos dirigiendo su solicitud por correo electrónico a la dirección � HYPERLINK "mailto:lopd@cervantes.es" ��lopd@cervantes.es�, por correo postal al Instituto Cervantes (C/ Alcalá, 49. Madrid 28014) o presencialmente ante el Registro del Instituto Cervantes en Madrid en la dirección Indicada.
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